
 
 
 
 
 
 

Technische Kauffrau/ 
Technischer Kaufmann 

 

Zertifizierungsnummer (TÜV Rheinland Group): 01 601 00220/063 
 

 
 

ZIELGRUPPE: Meister, Techniker, Ingenieure, Hochschulabsolventen ohne betriebs-
 wirtschaftliche Ausbildung, Gewerblich-technische Mitarbeiter mit kauf-
 männischen, verwaltenden Tätigkeiten 

 
 
ZIELSETZUNG: Mitarbeiter in technischen Bereichen sollen dahin geführt werden, Auf-

gaben an den Schnittstellen von kaufmännischen und technischen Funk-
tionen erfolgreich zu bewältigen. 
Die Teilnehmer erwerben fundierte Kenntnisse im kaufmännischen Be-
reich* und in der DV*. Darüber hinaus erhalten sie eine Ausbildung im 
Projekt- und Qualitätsmanagement, die sie befähigt, entsprechende Sys-
teme und Projekte kompetent zu entwickeln und zu beherrschen. 

 * mit Vorbereitung und Prüfung zum EBC*L (European Business Driving Licen-
se - Europäischer Wirtschaftsführerschein) und auf die SAP® Anwenderzertifi-
zierung (Foundation Level). 

 
 

ZERTIFIKATE: I Zertifikat der GRUNDIG AKADEMIE 

 I Qualitätsmanagementbeauftragter 

 I Europäischer Wirtschaftsführerschein EBC*L (European Business  
  Driving License) 

 I SAP® Anwenderzertifizierung (Foundation Level) 

 
 

DAUER: 6 Monate (inkl. 4 Wochen Praktika) 

 
 

BEGINN: Auf Anfrage 

 
 

BERUFLICHE  Durch eine anwendungsorientierte Ausbildung haben sie ihr 
PERSPEKTIVEN: Einsatzgebiet: 

 - in allen Wirtschaftsunternehmen von Industrie und Handwerk 
   erstellen und vertreiben 

 - als Technische Führungskraft mit kaufmännischer Basisausbildung  
 
 



 
Lehrgangsinhalt: 
 
 
Betriebswirtschaft 400 UE 
Europäischer Wirtschaftsführerschein (EBC*L) 
I Betriebswirtschaftliche Grund lagen 
I Rechnungswesen / Kosten- und Leistungs- 
  rechnung 
I Controlling 
I Material-, Produktions- und Absatzwirtschaft 
I Organisation und Unternehmensführung 
I Finanzierung, Investition und Steuern 
I Rechtliche Grundlagen 
 
Marketing und Vertrieb 80 UE 
I Marketing 
I Gesprächs- und Verhandlungsführung/ 
  Kommunikation 
I Vertriebstraining 
I PR-Arbeit/Messetraining 
 
Datenverarbeitung 160 UE 
I Informations- und Kommunikationstechniken 
I Betriebssystem 
I Textsystem (MS Word) 
I Tabellenkalkulation (MS EXCEL) 
I Datenbanken (MS ACCESS) 
I Präsentation (MS PowerPoint) 
 
 
 
MEDIEN: Personalcomputer mit 19” Bildschirmen, Drucker, 
 Beamer, Overhead 
 
 
HINWEISE: Das Modul SAP® Anwenderwissen – Foundation Level (40 UE) wird als 

Dienstleistung mit SAP-Software von der AGM mbH erbracht. 
SAP ist ein eingetragenes Warenzeichen der SAP AG  

 

 
 
 
Ihr Vorteil:      Ihr kompetenter Partner: 
 
° Aktive Lern- und Trainingsmethoden   GRUNDIG AKADEMIE GERA 
° Dozenten aus Wissenschaft und Praxis  Staatlich anerkannte Fachschule für Wirtschaft 
° Positive Lernatmosphäre    Staatlich anerkannte Fachschule für Technik 
° Moderne Arbeitsmittel und neue Technologien  Staatlich anerkannte höhere Berufsfachschule 

       Heinrichstraße 30A,, 07545 Gera 
Das Ergebnis:      
  Telefon  (03 65) 5 52 76-0 
° Individuelle und praxisnahe Weiterbildung Telefax  (03 65) 5 52 76-18 
° Anerkannte Zeugnisse und Zertifikate E-Mail:  info-gera@grundig-akademie.de 
° Persönlicher und beruflicher Erfolg Internet:  www.grundig-akademie-gera.de 
 
  AZWV-Trägerregistrierung: 01 600 00027/02 

SAP® Anwenderwissen –  
Foundation Level 40 UE 
I Anmeldung, Graphische Benutzerober- 
  fläche (GUI), Navigation 
I Grundlegende Systemkenntnisse 
I Personalisierung 
I Systemfunktionalität 
I Hilfe und Reporting 
I Ausgabesteuerung und Druckereinstellungen 
I Berechtigung 
 
Projektmanagement 40 UE 
 
I Einführung in das Projektmanagement 
I Ziele, Abläufe und Phasen von Projekten 
I MS-Project 
 
Qualitätsmanagement (DIN ISO 9000 80 UE 
I Aufbau und Einführung eines QM-Systems 
I Auditierung und Zertifizierung 

Betriebspraktikum 160 UE 


