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"Staatlich geprüfter kaufmännischer Assistent” 
Fachrichtung Betriebswirtschaft 

 
 
 
 
Dauer: 2 Schuljahre bzw. 2 1/2 Schuljahre bei Erwerb der Fachhoch- 
 schulreife und der Durchführung eines beruflichen Praktikums 
 
 
 
 

Beginn: 03. September 2012 
 
 
 
 
Zugangsvoraussetzung: Realschulabschluss 
 
 
 
 
Ausbildungsort: Grundig Akademie Gera  
 Heinrichstraße 30A 
 07545 Gera 
 
 
 
 
Unterricht:  Der Unterricht findet montags - freitags in der Zeit von  
 8:00 – 15:10 Uhr statt.  
 
 
 
 
Ferienregelung: Es gilt die Ferienregelung für die Schulen des  
 Freistaates Thüringen. 
 
 
Finanzielle Förderung: Beantragung von BAföG beim zuständigen Amt für  
 Ausbildungsförderung, in dem sich der Hauptwohnsitz des  
 Antragstellers befindet. 
 

 
Berufliche Durch eine anwendungsorientierte Ausbildung auf dem Gebiete  
Perspektiven: der Betriebswirtschaft mit Schwerpunkt Rechnungswesen sowie  
 einer soliden EDV-Softwareausbildung im kaufmännischen Bereich  
  (z. B. DATEV), haben Sie gute berufliche Perspektiven in klein- und  
  mittelständischen Unternehmen der Region. 
   
  Durch den zusätzlichen Erwerb der Fachhochschulreife haben  
  Sie die Möglichkeit, ein betriebswirtschaftliches Studium an einer  
  Fachhochschule aufzunehmen. 
 
 

 
 
 
 



P Fach der schriftlichen Abschlussprüfung 
P* Prüfung zum Erwerb der Fachhochschulreife 
*  4-wöchiges Betriebspraktikum  
** Nach den Möglichkeiten der Schule 
 
 
 
Stand:  November 2010 
 

Stundentafel für die höhere Berufsfachschule 
 
 - zweijähriger Bildungsgang - 
 
 Fächer Wochenstunden Gesamte  
   Klassenstufe Stundenzahl 
 
     11    12 LG LB 
 
 1. Pflichtunterricht  
 
  Allgemeiner Unterricht 
 
  Sozialkunde      1     1   80 
 

  Sport      1     1   80 
 

  Deutsch P     3     3 240 
 

         400 
 
  Fachtheoretischer Unterricht 
 
  Englisch P*     2     2 160 
 

  Kommunikationstechnik      2     2 160 
 

  Betriebswirtschaftslehre P     3     3 240 
 

  Rechnungswesen P     7     7 560 
 

  Wirtschaftsrecht      1     2 120 
 

  Volkswirtschaftslehre      1     1   80 
 

  Datenverarbeitung P     3     4 280 
 

  Textverarbeitung      2     0   80 
 

       1680 
 
  Fachpraktischer Unterricht *  
 
  Lernbüro/Übungsfirma mit den Ausbildungs-     8     8 640 
  schwerpunkten: 
  - Sekretariat/Allgemeine Verwaltung 
  - Personalabteilung 
  - Materialwirtschaft 
  - Absatz 
  - Finanzbuchhaltung 
 

         640 
 
 2. Wahlpflichtunterricht**      1     1      80 
 
 

  Gesamt:    35   35  2800 
 
 3. Ergänzungsunterricht   
  Mathematik P*     2     2 
 
 4. Praktikum 
   

  6-monatiges Praktikum zum Erwerb der Fachhochschulreife 


